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¢ Qué se imagina que va a

aprender en el médulo de

Manejo del Proceso
Administrativo?




Horario



PRESENTACION

* El mdédulo Manejo del proceso
administrativo se imparte en el segundo
semestre, de la carrera de asistente
Directivo y forma parte del nucleo de
formacion profesional, tiene caracter de
transversalidad ya que se presenta dentro
de las areas de Contaduriay
administracion.




PROPOSITO DEL
MODULO

* Emplear las etapas de
planeacion, organizacion,
direccion y control de acuerdo
con los elementos que lo
integran, en el desarrollo de
actividades y funciones, para
optimizar los resultados y
propositos de las
organizaciones.




2.3. Mapa del Médulo

Nombre del Médulo

Manejo del proceso
administrativo

Unidad de Aprendizaje

Aplicacién de la fase mecanica o
estructural del proceso
administrativo

50 horas

Resultado de aprendizaje

1.1 Realiza la planeacidén de acuerdo con las necesidades especificas
de las organizaciones y con los elementos establecidos aplicando
sus etapas.

30 horas

1.2 Organiza de acuerdo con los diferentes tipos de estructura y los
principios aplicables.
20 horas

90 horas

Aplicacion de |la fase dinamica u
operativa del proceso
administrativo

40 horas

2.1 Elige alternativas de solucion mediante el analisis de situaciones
que enfrenta en su ambito de competencia de acuerdo con el
proceso y aplicando los elementos de direccion
20 horas

2.2 Establece medidas preventivas y correctivas a través del control
20 horas




ACTIVIDAD ASPECTOS A EVALUAR .

UNIDAD Resultado de aprendizaje | DE
EVALUACION

%Peso = %Peso % Peso
C =] A Especifico Lograde Acumulado

. . 1.1 Realiza la planeacion de acuerdo con las
1. Aplicacion de la necesidades  especificas de las - v v v —
fase mecanica organizaciones y con los elementos o
o estructural establecidos aplicando sus etapas.
del proceso | Ty
d p <trati 1.2 Organiza de acuerdo con los diferentes
b s tipos de estructura y los principios 1.2.1 v v v 20
aplicables.
% PESO PARA LA UNIDAD 50% | |
) L 2.1 Elige alternativas de solucion mediante
2. Aplicacion de el analisis de situaciones que enfrenta en
la fase su ambito de competencia de acuerdo 2.11 v v v 25
dmaml.ca u con el proceso y aplicando los elementos
operativa del de direccion.
Proceso |
administrativo. | 2.2 Estat?lece me’dldas preventivas vy 221 v v v g
correctivas a través del control.
PESO PARALAUNDAD iggy + L

PESO TOTAL DEL MODULO



CRITERIOS ASPECTOS TOTAL

ACTITUDINAL

ASISTENCIA
PARTICIPACION
TRABAJO EN EQUIPO
DISCIPLINA

20

PROCEDIMENTAL

TRABAJO EN
COLABORATIVO
ENTREGA DE
EVIDENCIAS CONFORME
A LO SOLICITADO

40

CONCEPTUAL

APUNTES
TAREAS
PORTAFOLIO DE

40

EVIDENCIAS

100%
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Evaluacién
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Mecanica de
Trabajo
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REGLAS DEL SALON

SOLICITAR PERMISO
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EVITAR EL USO PIERCING



DINAMICA DE INTEGRACION

ACROSTICO

G racias

A ti, por estar presente

E nmivida,

L o atesoro con mucho carino.



CONALEP | |
LIC. RAUL |
RANGEL FRIAS
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